	          Утверждены:
приказом КУ «Чувашская республиканская противопожарная служба» МЧС Чувашии 

от 23.03.2020 № 17


                                                                   Правила

по профилактике распространения новой коронавирусной инфекции (2019-nCoV) среди  работников казённого учреждения Чувашской Республики «Чувашская республиканская противопожарная служба» Министерства Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям 
I. Общие положения

1.         Настоящие правила разработаны казённым учреждением Чувашской Республики «Чувашская республиканская противопожарная служба» Министерства Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям (далее – КУ «Чувашская республиканская противопожарная служба» МЧС Чувашии) в связи с необходимостью принятия мер по нераспространению новой коронавирусной инфекции (2019-nCoV) среди  работников КУ «Чувашская республиканская противопожарная служба» МЧС Чувашии.

2. Установить, что до особого распоряжения Главы Чувашской Республики об отмене режима повышенной готовности  на территории Чувашской Республики, введенного распоряжением Врио Главы Чувашской Республики 18 марта 2020 г.   № 113-р в ГКЧС Чувашии запрещено проведение:


корпоративных мероприятий;

           межведомственных, рабочих совещаний, заседаний и т.д. (далее - деловые мероприятия) с участием сторонних лиц, не являющихся работниками КУ «Чувашская республиканская противопожарная служба» МЧС Чувашии, за исключением деловых мероприятий, проводимых в соответствии с поручениями Врио Главы Чувашской Республики, Кабинета Министров Чувашской Республики, Администрации Главы Чувашской Республики, ГКЧС Чувашии, Главного управления МЧС России по Чувашской Республике - Чувашии.

3.          Заместителю начальника учреждения – начальнику группы службы и профилактики пожаров при организации и проведении деловых мероприятий, максимально использовать режим видеоконференцсвязи.

4.           Отделу организационно-правовой работы и кадров:

ограничить личный прием граждан. Рекомендовать гражданам,

 желающим записаться на личный прием к руководству КУ «Чувашская республиканская противопожарная служба» МЧС Чувашии, обращаться в письменной форме;


          разместить указанную информацию на официальном сайте КУ «Чувашская республиканская противопожарная служба» МЧС Чувашии в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5.            При появлении фактов заболевания работников КУ «Чувашская республиканская противопожарная служба» МЧС Чувашии новой коронавирусной инфекции (2019-nCoV) отделу организационно-правовой работы, кадровой политики и информационной защиты незамедлительно информировать об этом ГКЧС Чувашии, Министерство здравоохранения Чувашской Республики и Управление Роспотребнадзора по Чувашской Республике.

II. Организация контроля температуры тела  работников КУ «Чувашская республиканская противопожарная служба» МЧС Чувашии

6. Контроль температуры тела работников КУ «Чувашская республиканская противопожарная служба» МЧС Чувашии осуществляется ежедневно путем измерения температуры тела каждым сотрудником ГКЧС Чувашии самостоятельно до выхода из дома на работу. 

7. При появлении признаков инфекционного заболевания (повышения температуры тела, кашля и др.) работник КУ «Чувашская республиканская противопожарная служба» МЧС Чувашии должен:


незамедлительно обратиться за медицинской помощью на дому с вызовом медицинского работника без посещения медицинского учреждения;
сообщить специалистам по кадровой работе КУ «Чувашская республиканская противопожарная служба» МЧС Чувашии и непосредственному руководителю. 

8. В целях проведения работниками КУ «Чувашская республиканская противопожарная служба» МЧС Чувашии самоконтроля за  состоянием здоровья работнику рекомендуется измерять температуру тела в течение рабочего дня. 

9. В случае появления в течение рабочего дня повышения температуры или симптомов инфекционного заболевания работник КУ «Чувашская республиканская противопожарная служба» МЧС Чувашии:

информирует об этом отдел организационно-правовой работы и кадров и непосредственного руководителя;

направляется по месту жительства (месту   фактического проживания) с последующим вызовом на дом медицинского работника без посещения медицинского учреждения.

III. Соблюдение работниками КУ «Чувашская республиканская противопожарная служба» МЧС Чувашии правил личной гигиены и гигиены на рабочих местах

10.   Рекомендовать работникам КУ «Чувашская республиканская противопожарная служба» МЧС Чувашии иметь на своем рабочем месте термометр для измерения температуры тела, мыло, антисептики и дезинфицирующие средства для рук. При проведении профилактических мероприятий использовать медицинские маски.
11.   Руководителям структурных подразделений:
обеспечить проветривание служебных помещений  (каждые 2 часа);
исключить использование в служебных помещениях  систем кондиционирования и технических систем вентиляции.

12. Рекомендовать работникам КУ «Чувашская республиканская противопожарная служба» МЧС Чувашии:

при планировании ежегодных оплачиваемых и дополнительных оплачиваемых отпусков воздержаться от посещения стран, где была выявлена новая коронавирусной инфекция (2019-nCoV);

при появлении первых респираторных симптомов незамедлительно обратиться за медицинской помощью;

посещавшим государства с неблагополучной эпидемиологической ситуацией сообщать в отдел организационно-правовой работы и кадров о своем возвращении в Российскую Федерацию, месте, датах пребывания на указанных территориях, иную контактную информацию;

следовать основным правилам гигиены (мыть руки с мылом, чихать, прикрывая рот и нос одноразовой салфеткой, носить с собой дезинфицирующее средство и регулярно применять его и т.д.). 
_______________
ВЫПИСКА ИЗ ПРИКАЗА

КУ «ЧУВАШСКАЯ РЕСПУБЛИКАНСКАЯ ПРОТИВОПОЖАРНАЯ

 СЛУЖБА» МЧС ЧУВАШИИ 

от  «21» февраля 2020 г.                                                                                        № 12
О назначении должностного лица, ответственного за передачу в Пенсионный фонд сведений о трудовой деятельности работников КУ «Чувашская республиканская противопожарная служба» МЧС Чувашии по форме СЗВ-ТД в электронном виде
В соответствии со ст. 66.1 Трудового кодекса Российской Федерации, в целях формирования в электронном виде основной информации о трудовой деятельности и трудовом стаже каждого работника КУ «Чувашская республиканская противопожарная служба» МЧС Чувашии  и представления ее в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования, для хранения в информационных ресурсах Пенсионного фонда Российской Федерации, приказываю:
1.  Назначить ответственным лицом за передачу отчета по форме СЗВ-ТД в электронной форме в Пенсионный фонд Российской Федерации по г. Чебоксары ведущего специалиста по кадрам отдела организационно-правовой работы и кадров Штаеву Л.В.
2. Штаевой Л.В. передавать информацию о кадровых событиях за отчетный месяц в Пенсионный фонд Российской Федерации по г. Чебоксары не позднее 15 числа месяца, в котором необходимо сдать отчет в ПФР.

3. Отчетность в Пенсионный фонд Российской Федерации по г. Чебоксары передавать с помощью электронной программы, установленной в учреждении.

4.  В случае отсутствия на работе Штаевой Л.В. ответственным лицом за заполнение и передачу в пенсионный фонд сведений о трудовой деятельности работников по форме СЗВ-ТД в электронной форме назначить начальника отдела организационно-правовой работы и кадров Вазанову Л.В.
5. Приказ вступает в силу с 21 февраля 2020 года.

6. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя начальника учреждения – начальника группы службы и профилактики пожаров  Укладова В.В. 

Начальник КУ «Чувашская республиканская 
противопожарная служба» МЧС Чувашии                                             Г.Е. Михайлов

Верно:
Начальник отдела 

организационно-правовой работы и кадров                                            Вазанова Л.В.

